REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ GIMNAZJUM NR 2 W ZAMOSCIU

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig, sluzaca miedzy innymi realizacji zadan
dydaktyczno-wychowawczych, rozwijaniu potrzeb informacyjnych i zainteresowan uczniow,
doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wérod rodzicow.
Biblioteka sktada si¢ z dwoch pomieszczen petnigcych funkcje:

a)
b)

wypozyczalni,
czytelni i multimedialnego centrum informacyjnego (MCI).

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
Prawa i obowigzki czytelnikow:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)

korzystanie z biblioteki jest bezptatne,

czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania zasad dobrego wychowania,

jednorazowo mozna wypozyczy¢ kilka ksigzek na okres 1 miesigca. W uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ liczbe wypozyczen lub prolongowac termin zwrotu,

czytelnik moze prosic¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji,

w przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki i innych materiatow czytelnik zobowigzany jest
zwréci¢ taka samg pozycje albo inna wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ rownowartosé
zagubionej ksigzki (innego dokumentu),

wszystkie wypozyczone materiaty powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego,

czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzania sa do zwrotu materialow
wypozyczonych z biblioteki,

uczniom bioracym systematyczny udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane nagrody na
koniec roku szkolnego.

Zasady korzystania z czytelni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okry¢, ktore nalezy
pozostawi¢ w szatni,

w czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru podrecznego, czasopism zbiorow
wypozyczalni,

korzystajacy z czytelni obowigzani sg kazdorazowo zglosi¢ bibliotekarzowi che¢ skorzystania z
czytelni

czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych si¢ na regatach, a do innych zbiorow za
posrednictwem bibliotekarza,

przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a ksigzki zwrocié
bibliotekarzowi,

ze ,,Statutu szkoty” oraz innych dokumentow wewnetrznych korzysta¢ mozna jedynie na miejscu, a
kopiowanie materialow mozliwe jest wylacznie za zgoda dyrektora szkoty,

ksigzki i czasopisma powierza si¢ opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie materialnie.

Zasady korzystania z MCI:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

ze stanowisk komputerowych (4) moga korzysta¢ wszyscy czytelnicy,

dostep do komputeréw (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki,

czytelnik konieczno$¢ pracy z komputerem oraz cel korzystania z komputera zobowigzany jest
zglosi¢ bibliotekarzowi

Internet z bibliotece szkolnej stuzy do wyszukiwania informacji o charakterze edukacyjnym,

przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywaé jedna osoba (w szczegdlnych
przypadkach moze to by¢ wigcej 0sob za zgoda bibliotekarza),

osoby korzystajace z komputera w bibliotece zobowigzane sg zglasza¢ wszelkie uwagi dotyczace
zauwazonych usterek w funkcjonowaniu sprzetu oraz do pozostawienia po sobie porzadku,
korzystajacym z komputer6w nie wolno:



— przeprowadza¢ konfiguracji komputerow,

— odlaczac i dotacza¢ innych urzadzen np. shuchawki,

— instalowaé programow wiasnych oraz z Internetu,

— wktada¢ wlasnych no$nikéw danych bez uprzedniego sprawdzenia programem antywirusowym,

— wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamiace prawo (pornografia, dyskryminacja
rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp.) Konstytucja RP rozdz. 2, § 17 pkt 3,

— uzywac go do gier komputerowych,

— kopiowac¢ danych objetych prawem autorskim,

— wykonywa¢ czynno$ci mogace uszkodzi¢ sprzet lub uniemozliwi¢ prawidlowe jego dziatanie
(np.: spozywanie positkow, zakrywanie otwordw wentylacyjnych, umieszczania w poblizu
urzadzen wytwarzajacych pole magnetyczne),

h) w przypadku zniszczenia lub dewastacji sprz¢tu komputerowego, koszty za naprawe sprzetu i

instalacje oprogramowania ponosi sprawca.

Zadania biblioteki:

a.

gromadzenie, opracowywanie i przechowywanie zbioréw biblioteki,

obstuga uzytkownikow przez udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej,
zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikéw (ucznidw i nauczycieli) potrzeb czytelniczych i
informacyjnych,

podejmowanie — zgodnie z obowigzujacymi w gimnazjum programami i planami nauczania —
réznorodnych form pracy pedagogiczne;j,

wspieranie nauczycieli w realizacji wybranych programéw nauczania,

przysposabianie uczniow do samoksztalcenia, a takze korzystania z réznych mediow i zrodet
informacji,

rozbudzanie i1 rozwijanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow, ksztaltowanie ich
kultury czytelniczej i potrzeb kulturalno — rekreacyjnych.

Funkcje biblioteki:

a)
b)
c)

d)

stuzy realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych gimnazjum, wspiera doskonalenie zawodowe
nauczycieli,

jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzg nauczyciele — bibliotekarze oraz nauczyciele
innych przedmiotow (w razie potrzeby) korzystajgc ze zgromadzonych zbioréw,

pelni funkcje osrodka informacji naukowej w gimnazjum dla uczniéw, nauczycieli, innych
pracownikéw szkoty i rodzicow

zapewnienie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z ré6znych
zrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

Organizacja biblioteki:

1) Bezpos$redni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia pomieszczenie i jego wyposazenie, warunkujagce prawidlowg prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia,

b) zatrudnia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wykwalifikowang kadre i zapewnia jej warunki
do doskonalenia zawodowego,

C) przydziela $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,

d) w przypadku zatrudnienia dwdch lub wiecej bibliotekarzy powierza jednemu z nich stanowisko
koordynatora oraz zatwierdza przydziaty czynnos$ci poszczego6lnych nauczycieli — bibliotekarzy,

e) protokolarnie przekazuje biblioteke szkolng nowemu pracownikowi

f) inspiruje i kontroluje wspotprace grona pedagogicznego z biblioteka w tworzeniu systemu
edukacji czytelniczej i medialnej w szkole,

g) zarzadza skontrum zbioréw biblioteki,

h) w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem ustala tryb postgpowania zapewniajaCy zwrot
wypozyczonych zbiorow,



i)

obserwuje i ocenia prace biblioteki,

2) Czas pracy biblioteki - czas pracy biblioteki jest corocznie dostosowywany przez dyrektora
gimnazjum do tygodniowego planu zaj¢é — tak, aby umozliwi¢ uzytkownikom dostep do jej zbiorow
podczas zaje¢ lekcyjnych,

3) Pracownicy biblioteki:

a)
b)

c)

biblioteka kieruje nauczyciel bibliotekarz — koordynator,

zadania poszczegdlnych pracownikow s3 ujete w przydziale czynno$ci i w planie pracy
biblioteki,

pracownicy biblioteki odpowiadaja za stan i wykorzystanie zbioréw biblioteki,

4) zbiory biblioteki Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

wydawnictwa informacyjne,

podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli, ,

lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego,

literature popularnonaukowg i naukowa,

beletrystyke pozalekturowa,

wydawnictwa encyklopedyczne i albumowe,

pras¢ dla ucznidéw i nauczycieli,

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczeg6lnych przedmiotéw nauczania (teksty
zrodtowe itd.),

wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, profilaktyki, filozofii, socjologii i dydaktyk
r6znych przedmiotdéw nauczania,

literaturg dla rodzicow z zakresu wychowania,

dokumenty audiowizualne,

edukacyjne programy komputerowe,

10. Zadania i obowiazki nauczycieli bibliotekarzy:

1) praca pedagogiczna

a.
b.
C.

[S—

udostepnianie zbioréw

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i poradniczej,

prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa, wyrabianie i pogtebianie nawyku u
uczniéw nawyku czytania i uczenia sie,

propagowanie ksigzek i czasopism poprzez wystawy okolicznosciowe, tematyczne, kaciki
przedmiotowe, imprezy czytelnicze, konkursy itp.,

zapewnienie mozliwosci praktycznej pomocy uczniom w korzystaniu z katalogdéw
bibliotecznych, kartotek, encyklopedii, ksigzek ksiggozbioru podrgcznego i innych zbiordw,
pomoc uczniom przygotowujacym referaty lub odrabiajacym prace domowe,

dobor ksigzek i innych materialow bibliotecznych uczniom bioracym udziat
w olimpiadach przedmiotowych, konkursach, przygotowujacym gazetki itp.,

wspotpraca z nauczycielami 1 wychowawcami w zakresie realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty,

praca ze studentami odbywajacego praktyki w szkole w zakresie funkcji, zadan, celow
biblioteki szkolnej oraz informacji o tej agendzie szkoty,

stwarzanie atmosfery zyczliwosci i przyjazni wzgledem kazdego ucznia,

rozwijanie samorzadnosci ucznidw — praca z zespotem bibliotecznym, tacznikami klasowymi,
wspotpraca z bibliotekami innego typu w organizowaniu réznorodnych dziatan rozwijajacych
wrazliwo$¢ kulturowa i spoteczng

2) praca organizacyjno-techniczna

a.
b.
.

gromadzenie, uzupeknianie i selekcja zbiorow,
ewidencja i opracowywanie zbior6w zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
prowadzenie warsztatu informacyjnego oraz okreslonej przepisami dokumentacji biblioteki,



sporzadzanie planow pracy biblioteki, terminarzy zajec, statystyki czytelnictwa, sprawozdan z
dziatalno$ci biblioteki,

zaktadanie, porzagdkowanie kart czytelnikow,

biezaca konserwacja ksiggozbioru,

aktualizacja katalogéw bibliotecznych,

praca z bibliotecznym programem komputerowym MOL OPTIVUM



